Приложение № 2 к письму
Министерства социальных отношений
Челябинской области от «_____»____________ 2020 г. № ___

Перечень документов (сведений), необходимых для предоставления субсидии, и порядок их рассмотрения

	№ п/п
	Перечень документов (сведений)
	Наименование документа
	Действие заявителя
	Действие специалиста     Управления
	Межведомственный запрос

	
	
	
	
	
	Факс, электронная почта, бумажный носитель
	СМЭВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Заявление о предоставлении субсидии.

	Заявление 
	Заполняет на основании документов
	Проверяет правильность заполнения 
	
	

	
	
	Заявление пенсионера
	Заполняет на основании документов
	Проверяет правильность заполнения
	
	

	
	
	Заявление законного представителя
	Заполняет на основании документов
	Проверяет правильность заполнения
	
	

	2
	Сведения о документах, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, - в случае, если заявитель является нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива. Заявитель, проходящий военную службу по контракту, зарегистрированный по месту жительства по адресу воинской части, но проживающий ввиду отсутствия служебных жилых помещений в жилых помещениях на условиях заключенного договора найма (поднайма), прилагает к заявлению о предоставлении субсидии копию договора найма (поднайма) в частном жилищном фонде и справку из воинской части об отсутствии возможности предоставления служебного жилого помещения
	а)  выписка из ЕГРН (если заявитель является собственником жилого помещения/части жилого помещения)
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по адресу жилого помещения
	
	SID0003564
(РОСРЕЕСТР)

	
	
	б) договор социального найма жилого помещения (для пользователя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда)
	Заполняет сведения  на основании документов
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	в) договор найма специализированного жилого помещения (в том числе служебного жилого помещения, жилого помещения в общежитии, жилого помещения маневренного фонда, жилого помещения в доме системы социального обслуживания населения, жилого помещения фонда вынужденных переселенцев и лиц, признанных беженцами) (для пользователя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда)
	Заполняет сведения  на основании документов
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	г) договор найма жилого помещения (для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде )
	Заполняет сведения  на основании документов
	Направляет межведомственный запрос по адресу жилого помещения(о собственнике жилого помещения)
	
	SID0003564
(РОСРЕЕСТР)

	
	
	д) договор безвозмездного пользования жилым помещением для социальной защиты отдельных категорий граждан (для пользователя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда)
	Заполняет сведения  на основании документов
	Направляет межведомственный запрос по адресу жилого помещения
	
	SID0003564
(РОСРЕЕСТР)

	
	
	ж) справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о членстве в нем заявителя, выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией (при проживании в жилом помещении, принадлежащем жилищному или жилищно-строительному кооперативу)
	Заполняет сведения  на основании документов
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	и) иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают основания владения и пользования жилым помещением. Например, справка сельской администрации о владении имуществом свыше 15 лет
	Заполняет сведения  на основании документов, подтверждающих основание пользования жилым помещением
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	3
	Документы или их копии, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления о предоставлении субсидии месяц, и о наличии (об отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.


	Справки (квитанции) о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, выданная управляющей организацией, органом управления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, ресурсоснабжающими организациями
	Предоставлять справки (квитанции) не требуется при наличии сведений от поставщиков жилищно-коммунальных услуг, предоставляющих полную информацию, необходимую для расчета гражданам субсидии (сведения о начислениях, тарифы, информация о задолженности, перерасчете)   
	Осуществляет сверку с перечнем поставщиков жилищно-коммунальных услуг, предоставляющих полную информацию, необходимую для расчета гражданам субсидии (сведения о начислениях, тарифы, информация о задолженности, перерасчете)   
	Запрос сведений от поставщиков 
	Подгрузка данных в ЕИС

	
	
	
	Проставляет отметку в заявлении о предоставлении документов (копий документов) и предоставляет справки (квитанции) или их копии о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги от поставщиков жилищно-коммунальных услуг, не предоставляющих полную информацию для расчета гражданам субсидии.
Квитанции ООО «Новотэк-Челябинск», ООО «Уралэнергосбыт», СНОФ «Региональный оператор капитального ремонта»  предоставлять не требуется.
	Осуществляет сверку с перечнем поставщиков жилищно-коммунальных услуг, не предоставляющих полную информацию, необходимой для расчета гражданам субсидии (сведения о начислениях, тарифы, информация о задолженности, перерасчете)   
	
	

	[bookmark: _GoBack]4
	Сведения, подтверждающие право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки и компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в случае невозможности их получения в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия;
	Документы, подтверждающие указанные права граждан, установленные в соответствующих законодательных и нормативных правовых актах Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления.
	Заполняет сведения  на основании документов
	Уточняет данные в Единой информационной системе социальной защиты населения, направляет запрос в орган социальной защиты населения по месту прежнего жительства заявителя, ЕГИССО

	+
другие регионы
	Сервис 1021
(УСЗН Челябинской области)

	5
	[bookmark: sub_10084]Копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя - иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в  соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена)

	Паспорт гражданина иностранного государства, с которым Российской Федерацией заключен соответствующий международный договор
	Проставляет отметку в заявлении и прилагает  копии документов
	Проверяет правильность заполнения и наличие приложенных копий
	
	

	
	
	Иные документы, удостоверяющими гражданство иностранного государства, с которым у Российской Федерации заключен соответствующий международный договор.
	Проставляет отметку в заявлении и прилагает  копии документов
	Проверяет правильность заполнения и наличие приложенных копий
	
	

	6
	Сведения о доходах заявителя и членов его семьи, учитываемых при решении вопроса о предоставлении субсидии;
	Справки о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников (пенсия, ежемесячные доплаты к пенсии)
	Проставляет отметку в заявлении 
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	
	SID0003308
(ГУ ЦЗНО
SID0003534 (ФСБ)
SID0003868
(ФТС)
SID0003444
(ФСИН)
SID0004000
(ПФР)
МВД,
Минобороны

	
	
	Справки органов, уполномоченных предоставлять меры социальной поддержки о суммах выплаченных компенсаций и пособий
	Проставляет отметку в заявлении 
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	
	Сервис 1021
(УСЗН Челябинской области)

	
	
	Справки с основного места работы и со всех мест дополнительной работы о доходах
	Заполняет сведения  на основании документа                          (при желании с приложением документа)  
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
(организация/
работодатель)
	SID0003521
(ФНС)

	
	
	Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации о налогах и сборах для избранной системы налогообложения
	Заполняет сведения  на основании документа
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	
	SID0003521
(ФНС)

	
	
	Документы (заявление, копия договора и др.), содержащие сведения о размерах доходов от имущества, принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи
	Заполняет сведения  на основании документа
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	Справки, договоры возмездного оказания услуг и выполнения подрядных работ, другие документы или их копии о размерах других доходов
	Заполняет сведения  на основании документа
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	Заявления, копии договоров и др. документы, содержащие сведения о доходах, полученных от сдачи жилых помещений в поднаем
	Заполняет сведения  на основании документа
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	Заявление о самостоятельно декларированных гражданами доходах, за исключением доходов от трудовой и индивидуальной предпринимательской деятельности, оформленные в произвольной форме, при отсутствии возможности подтвердить доходы документально и в случае, когда фактически полученные доходы выше, чем указано в документе
	Заполняет сведения  на основании документа
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	Документы, подтверждающие отсутствие у граждан доходов от трудовой, предпринимательской и иной деятельности

	Для граждан, имеющих статус безработных, - документ, подтверждающий статус безработных
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	
	SID0003308
(ГУ ЦЗНО)

	
	
	Для граждан до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования по очной форме обучения, - справка об отсутствии стипендии
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	Документ, подтверждающий принадлежность граждан к категориям лиц с отсутствием или ограничением возможности трудоустройства, к которым относятся:

	
	
	несовершеннолетние граждане дошкольного и школьного возраста, обучающиеся в общеобразовательных учреждениях начального образования
	Проставляет отметку в заявлении
	Проверяет правильность заполнения
	
	

	
	
	граждане, обучающиеся в учреждениях среднего образования
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	лица, содержащиеся под стражей на период предварительного следствия и судебного разбирательства
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	
	МВД

	
	
	лица, находящиеся на длительном стационарном лечении (на период такого лечения);
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	лица, находящиеся в розыске на период до признания его в установленном порядке безвестно отсутствующим или объявления умершим;
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	
	МВД

	
	
	матери (отцы), осуществляющие уход за ребенком до достижения им трехлетнего возраста, не получающие ежемесячной компенсационной выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста, или иные родственники, фактически осуществляющие уход за такими детьми (один на семью);
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
(организации/работодатель)
	+
(УСЗН)

	
	
	неработающие трудоспособные лица, осуществляющие уход за нетрудоспособными гражданами, детьми-инвалидами и получающие компенсационные выплаты по уходу;
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	
	ПФР

	
	
	беременные женщины со сроком беременности не менее 28 недель;
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	+
	

	
	
	многодетные матери (отцы), воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей
	Проставляет отметку в заявлении
	Проверяет статус семьи в ЕИС
	
	

	
	
	Для осужденных к аресту или лишению свободы - справка администрации учреждения, где осужденный отбывает наказание, или органа исполнения наказания об отсутствии доходов
	Проставляет отметку в заявлении
	Направляет межведомственный запрос по сведениям, указанным заявителем
	
	ФСИН




